
2025（令和7）年4月9日 

学校法人 大麻学園 四国医療専門学校 

 

 

事務職員の公募について 

 

 

1. 職種  学務部 事務職員 

 

2. 担当予定業務 

① 学生・教務関係事務 

② 学生支援業務 

③ 学科業務 

④ その他の学園・学校業務 

 

3. 職名・人数  事務職員  1名 

 

4. 勤務形態  非正規職員 8:30 ～ 17:30 の間で5時間以上 

        週5日勤務 

 

5. 所属部署  四国医療専門学校 学務部 勤務 

 

6. 応募資格 

① 本学園の建学の精神に理解をもつ者 

② 学校事務等に熱意を持って取り組むことができる者 

③ 事務処理の能力を有する者 

④ パソコン操作の能力を有する者 

⑤ 接遇及び応対の能力を有する者 

 

7. 採用予定日  随時 

 

8. 待遇等 

① 給与、待遇は、本学園就業規則による。 時給 1,000円 

② 私学共済、労災保険・雇用保険へ加入。 

 

9. 雇用期間 

入職日から5年間まで（1年毎更新） 

 

10. 提出書類 

① 履歴書（所定の書式） 

② 職務経歴書 

 

11. 募集期間 

2025（令和7）年4月9日（水）～ 2025（令和7）年6月30日（月）（書類必着） 



12. 選考方法 

 一次選考 ： 書類選考の結果を、書類到着の2週間後までに通知する。 

   二次選考 ： 一次選考通過者に対し、本校において面接・実技試験等による選考を行い、 

採用を決定する。 

 

13. 書類送付先 及び 問い合わせ先 

 〒769-0205 香川県綾歌郡宇多津町浜五番丁 62-1 

       学校法人大麻学園  

学園事務局  指山 瞳 宛 

        電話：0877-41-2380 

         

※ 封筒の表面に「四国医療専門学校事務職員応募書類在中」と朱書きしてください。 

     ※ 同公募に関する一切のお問合せは、電話にてお願いします。 

 

14. その他 

① 応募書類は、原則として返却しません。返却を希望される方は、宛先を明記して切手を貼

付した返信用の封筒を同封してください。 

② 選考過程で追加資料を提出していただくことがあります。 

③ 二次選考（面接等）の交通費等については、応募者の自己負担となります。 

④ 採用予定者が決定した場合は、それ以降の公募を中止する場合があります。 

⑤ 応募者が選考に必要な人数に達しない場合には、公募を延長する場合があります。 

⑥ 応募において提出していただいた個人情報は、適切に管理し、当該人事選考以外の目的に

は使用しません。 

 

                                         以 上 


